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中国海洋大学涉密档案利用审批表
	利用单位
	
	查档人（涉密人员）
	

	证件号码
	
	联系电话
	

	利用事由
	

	利用内容
	

	利用方式
	□查阅   □借阅   □摘抄   □复制

	档案利用
单位意见
	

负责人签字（盖章）：               年       月       日

	档案形成部门（课题负责人）意见
	

负责人签字（盖章）：               年       月       日

	校保密委
办公室意见
	

负责人签字（盖章）：               年       月       日

	档案馆
意见
	

负责人签字（盖章）：               年       月       日

	分管校领导
审批意见
	

签字（盖章）：               年       月       日

	注意事项：
1.到馆查阅档案的查阅人须具备涉密人员资格、出示本人身份证件。
2.查阅涉密档案，须经查阅单位主要负责人、档案形成部门（课题）主要负责人、保密委办公室负责人、档案馆馆长批准。
3.查阅绝密档案还须经查阅单位主管校领导批准。
4.查阅内容不得擅自扩大知悉范围，严禁通过非密渠道转发传输。



续表：
	调档人员签字
	
	日期
	

	查档人员签字
	
	日期
	

	利用登记

	档号
	档案题名
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



